






中商联财[2013]1号


关于印发《中国商业联合会分支
机构财务管理办法》的通知

各分支机构：
    为了加强中国商业联合会分支机构的财务管理，确保经费合理使用，按照民政部社团管理有关规定及国家有关法律法规，依据《中国商业联合会章程》和《中国商业联合会会费收支管理办法》，制定了《中国商业联合会分支机构财务管理办法》。现予以印发，请遵照执行。

附件：中国商业联合会分支机构财务管理办法
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 抄送：会领导，专职党委副书记，监事长，专务，各部门，存档。
附件

中国商业联合会分支机构财务管理办法

    第一条  为了加强中国商业联合会（以下简称中商联）分支机构的财务管理，确保经费合理使用，按照民政部社团管理有关规定及国家有关法律法规，依据《中国商业联合会章程》和《中国商业联合会会费收支管理办法》，制定本办法。
    第二条  分支机构的资产和财务管理由中商联统一负责，单独核算,原则上各分支机构不单独开设银行账户，因特殊需要开设银行账户的，需经民政部审批后，按照《中央预算单位银行账户管理暂行办法》的规定，办理审批开立手续，由中商联统一管理并向北京市财政专员办备案。
    第三条  分支机构财务报销实行中商联法定代表人委托分支机构负责人审批制度。
    第四条  分支机构收取会费按照中商联会费收取标准执行，按规定使用由财政部监制的《全国性社会团体会费统一收据》；开展业务活动收取的费用按规定使用税务部门统一印制的票据。
    第五条  分支机构应认真执行《中国商业联合会现金使用管理办法》、《中国商业联合会支票使用管理办法》、《中国商业联合会会费收支管理办法》等相关财务管理办法。
    第六条  建立分支机构财务联系人制度。
    （一）分支机构需指定专人为财务联系人，并填写《中国商业联合会财务联系人基本情况表》登记备案；如财务联系人发生变动，需及时办理变更备案手续。
    （二）分支机构财务联系人负责分支机构日常的财务报销、每月与财务部会计处进行对账工作，及时传达各项财税政策等。
    第七条  分支机构经费的管理
    （一）分支机构各项费用支出，如差旅费、办公费、劳务费报销等，按照中商联相关财务制度的规定执行。
    （二）报销手续。报销凭证必须真实、合法，须经分支机构负责人签字审批后，到会计处进行报销。
    第八条  资产的管理
    分支机构购置、使用和处置资产，按照《中国商业联合会国有资产管理办法》、《中国商业联合会固定资产管理暂行办法》执行。
    第九条  分支机构在换届、撤销或负责人变更之前，必须接受财务审计。
    第十条  分支机构终止前，须在中商联有关机构指导下成立清算组织，清理债权债务，处理善后事宜。清算期间，不得开展清算以外的活动。分支机构终止后的剩余财产，归中商联所有，并按照国家有关规定，用于发展与协会宗旨相关的事业。
    第十一条  本办法由财务部和会员部负责解释。
    第十二条  本办法自颁布之日起执行。
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