中商联办[2012]64号

关于重新印发《中国商业联合会
会议制度》的通知

各部门、分支机构：

根据我会工作实际，对原《中国商业联合会会议制度》进行了重新修订，现印发给你们，请遵照执行。原“会议制度（中商会办[2003]18号）同时废止。

特此通知。

附件：中国商业联合会会议制度

二〇一二年十月九日
抄送：会领导，专职党委副书记，监事长，专务，监事会，存档。

中国商业联合会会议制度

根据中国商业联合会（下称中商联）现行体制，为保证工作有序、高效运行，制定会长办公会、秘书长办公会等会议制度。

一、会长办公会

会长办公会可根据工作需要及时召开，由会长（或委托副会长）主持。参加人员：会长、专职副会长、秘书长、专职党委副书记，也可根据工作需要扩大到监事长或兼职副会长，副秘书长，各部门、分支机构负责人参加。会议的主要任务是：

（一）传达贯彻党中央、国务院及上级主管部门重要文件和重要会议精神及有关领导同志的指示精神，研究其落实意见和措施；
（二）研究制定中商联发展战略，研讨重大活动方案等；听取各部门、分支机构的工作汇报，协调解决工作中的重大问题；部署年度工作总结和下年度工作计划安排；
（三）研究决定召开理事会和会员代表大会的重要事项；
（四）研究决定中商联的体制、运行机制和重要规章制度，确定内部体制改革、重大投资项目、财务预决算、人事制度改革、业务发展及规划等；
（五）研究行业发展中的重大问题，向政府有关部门提出政策建议；
（六）讨论其它需要会长办公会讨论的事项。

会议由办公室负责组织，会议纪要由会长或委托专职副会长签发。

如会长办公会与党委常委会合并召开，对内可以党政联席会形式召开会议。会议由办公室负责组织，会议记录由办公室、党委办公室负责；会议纪要根据内容可分别出《会长办公会纪要》和《党委常委会纪要》，分别由会长、党委书记或委托专职副会长、专职党委副书记签发。
二、秘书长办公会

秘书长办公会可根据工作需要随时召开，由秘书长主持。参加人员：秘书长、副秘书长，根据工作需要可扩大到各部门、分支机构负责人以及相关人员。

会议的主要任务是：

（一）传达贯彻会长办公会、党委常委会的精神，研究落实意见和措施，并督促检查落实情况；

（二）协调各部门、分支机构日常工作中出现的问题，提出解决方案；

（三）研究讨论会领导交办的有关事宜，并对落实情况进行检查、督办；
（四）讨论其他需要秘书长办公会讨论的事项。

会议由办公室负责组织，会议纪要由秘书长签发。

本会议制度自发布之日起实施。原会议制度（中商会办[2003]18号）同时废止。

