短信群发使用登记表
部门：
	使用处室
	
	使用日期
	

	经办人
	
	联系电话
	

	使用条数
	
	部门领导签字
	

	简要内容
	


短信群发使用登记表
部门：
	使用处室
	
	使用日期
	

	经办人
	
	联系电话
	

	使用条数
	
	部门领导签字
	

	简要内容
	


短信群发业务使用统计表

部门：

	序号
	处  室
	发送日期
	简要内容
	发送条数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	

	经办人签字
	
	部门领导签字
	


备注：此表每年统计一次，请于每年12月10日前报送到办公室行政处。
